MUNICIPIO: OCOTLAN, JALISCO.

ASUNTO: PROCEDIMIENTO ADMINISTRAT'VO DE ENTREGA- RECEPCION
2023,

DEPENDENCIA:CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL.
TITULAR SALIENTE: ERICKA JAZMIN LUA CISNEROS

DESIGNADO O TITULAR ENTRANTE: CLAUDIA MARCELA ACEVES
VILLANUEVA

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION

En la ciudad de Ocotlan, Jalisco, siendo las 10:00 am horas del dia 30 de
MARZO de 2023 dos mil veintitrés, nos encontramos en las instalaciones, del
Cadi Beatriz Gonzalez Amezcua ubicada en Pléyades #150 en |a colonia Valle de
la Concepcidn en esta Ciudad; para efectos de cumplir en términos
en los articulos 1, 2, 4,6, 7y 8 de
Administrativas; en el Articulo 48 fraccione

Politicas y Administrativas del Estado de J
20, 21, 22 y 26 de

de lo previsto
la Ley General de Responsabilidades
s Xy Xl de la Ley de Responsabilidades
alisco; articulos 6 fraccién I, 8, 9, 16,

la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco Yy sus
Municipios, vy el articulo 1° del Decreto Nimero 12474 m

Organismo  Publice Descentralizado de |g
denominadocSistema para el Desar

ediante el cual se crea el
Administracion Municipal

rollo Integral de ia Familia del municipio de

Ocotlan, Jalisco, procedemos a la entrega-recepcién de los ertenecientes




a la dependencia anotada al rubro superior derecho conforme a
informacién integra y detallada:

la siguiente

1. DEL OBJETO DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION: Los servidores
publicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del municipio de

Ocotlan, Jalisco, quienes administran fondos, bienes y valores publicos,

entregaran a quienes los sustituyan al término de su empleo, cargo o comisidn, los
recursos humanos, materiales, financieros, documentos y demas
generada en el ejercicio de sus funciones.

informacion

2. INTERES PUBLICO: El procedimiento administrativo de entrega-recepcion

del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del municipio de Ocotlan,

Jalisco, es el acto de caracter obligatorio y formal mediante el cual un servidor
publico que concluye su funcién, hace entrega del despacho a su cargo, mediante
la elaboracion del acta administrativa de entrega recepcion a quien lo sustituye en

sus funciones o a quien se designe para tal efecto o, en su caso, al érgano de
control interno de la entidad publica.

3. CONCEPTOS DE LEY:

a)  COMISION:Grupo de personas

periodos constitucionales, que tienen

nombradas, previo a la transicién de

las funciones de enlace, recepcion o
vinculacién para llevar a cabo el procedimiento de entrega-recepcion.

b) ACTA:AI acta circunstanciada de entrega recepcion, que es el documento
en el cual se hara constar e| procedimiento administrativo de entrega-recepcién y
que debera contener los requisitos que establece Ia ley en materia.

c) FORMATOS:Documentos elaborados por el érgano de control interno en

los que deberan hacer constar la relacién de los conceptos sujetos a entre

ga-
recepcion.



4. PARTES DENTRO DEL PR
5. OCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION:

Para el procedimiento administrativo de entrega-recepcién de la dependencia a

7—

entregarse Unicamente intervendran en términos del diverso 16 de la Ley de

Entrega-Recepcidn del Estado de Jalisco y sus Municipios, consistente en:
a)

e -

El servidor publico titular saliente o Ia persona designada por el superior
jerarquico;

b) El servidor publico entrante o la persona designada;

c) Un representante del érgano de control interno;

d) Cuando menos un testigo por cada uno de
obligados.

los servidores publicos

6. INFORMACION INTEGRA PARA ENTREGA POR PARTE DEL
SERVIDOR PUBLICO SALIENTE:

Por disposicién del articulo 21 y 26 de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de

Jalisco y sus Municipios, los servidores publicos obligados de la entrega-recepcion

son directamente responsables de rendir por escrito y autorizar con su firma el

contenido de la informacién Y anexos, realizando la respectiva descripcion y

manifestacion del lugar y estado en que se encuentra conforme al continuo orden:

N G A

. INVENTARIO DE ACTAS, (O-1).
“No aplica”

ll. INVENTARIO DE REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS, (0-2).

Se adjunta una forma relativa aj apartado describiendo 1 registro..

1. RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN COMISIONES, (0-3).

Se adjunta una forma relativa al apartado describiendo 5 registros

IV.  INVENTARIO DE LIBROS DE ACTUACIONES, (0-4).



“No aplica”

V. RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE, (O-5).
“No aplica”

VI.  PLANTILLA DE PERSONAL, (0-6).
“No aplica”

Vil. INVENTARIO DE ALMACENES, (O-7).
“No aplica”

Vil. PADRON DE PROVEEDORES, (O-8).
“No aplica”

IX.  INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, (0-9).

Se adjuntan 23 formas relativas al apartado describiendo 394 articulos.

X. INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES, (0-10).
“‘No aplica”

Xl. EFECTIVO, (O-11).
“‘No aplica”

Xll. FONDOS FIJOS Y REVOLVENTES, (0-12).
“No aplica”

Xill. BANCOS, (0-13).
“No aplica”

XIV. INVERSIONES, (O-14).
“No aplica”

XV. CUENTAS POR COBRAR, (0-15).
“No aplica”

XV]l. DEUDORES DIVERSOS, (0-16).



“No aplica”

XVIl. INGRESOS POR RECUPERAR, (0-17).
“No aplica”

XVIIl. ANTICIPO A PROVEEDORES, (O-18).
“No aplica”

XIX. TITULOS Y VALORES, (0-19).
“No aplica”

XX. PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA, (0-20).
“No aplica”

XXl. ARRENDAMIENTO FINANCIERO, (O-21).
“No aplica”

XXll. PROVEEDORES Y CONTRATISTAS POR PAGAR, (0-22).
“No aplica”

XXIll. OTROS POR PAGAR (ANTICIPOS DE PARTICIPACIONES), (0-23).
“No aplica”

XXIV. PADRONES, (0-24).
“No aplica”

XXV. ESTADO QUE GUARDA LA PRESENTACION DE LA CUENTA PUBLICA,
(0-25).

“No aplica”
XXVI. DOCUMENTACION OFICIAL, (0-26).

Se adjunta 1 forma relativa al apartado describiendo 1 registro
XXVII.SELLOS OFICIALES, (0-27).

Se adjunta 1 forma relativa al apartado describiendo 2 registro.

XXVIIL. INFORMACION DE LA PAGINA WEB, (0-28).



Se adjunta 1 forma relativa al apartado describiendo 9 registro.

XXIX. DOCUMENTOS DIVERSOS, (0-29).

Se adjunta 1 forma relativa al apartado describiendo 8 registros.

XXX. INVENTARIO DE VEHICULOS Y E\.yo:_zb,_m_? (0-30).
“No aplica”.

XXXI. INVENTARIO DE ARMAMENTO, BALISTICA Y EQUIPO DE
SEGURIDAD, (0-31).

“No aplica’.

7. FICHAS DE LA COORDINACION DE PATRIMONIO PARA EFECTOS DE
CONFRONTAR LA INFORMACION CON LOS FORMATOS AUTORIZADOS
CON EL ORGANO DE CONTROL INTERNO.

Tiene por objeto en caso de existir discrepancia en e respectivo catalogo de
bienes, realizar el titular saliente las aclaraciones pertinentes al Organo de Control

Interno o0 en su defecto instaurar el procedimiento de responsabilidad por Ia
situacion juridica resultante.

8. DESCRIPCION DEL PROCESO DE VERIFICACION, MANIFESTACIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS:

Es el derecho de las partes de realizar manifestaciones por las situaciones
juridicas surgidas dentro del procedimiento administrativo de entrega-recepcion.

a) TITULAR SALIENTE: Lic. Ericka Jazmin Lua Cisneros. Cualquier situacion

debera notificarme en el domicilio localizable en Ia calle: delgadillo Araujo #248,
Colonia: Florida, de este municipio o al nimero celular 353-105-80-04.

b) TESTIGO DEL TITULAR SALIENTE: Anna Alejandra Leén Alvarez.

Cualquier situacion debera notificarme en el domicilio localizable en la calle: Av. La



reserva #54 Colonia Santa Clara de Zula, de este municipio o al nimero celular
392-105-02-26.

c) DESIGNADO O TITULAR ENTRANTE:CLAUDIA MARCELA ACEVES
VILLANUEVA

d) TESTIGO DEL TITULAR ENTRANTE: ANA ROSA LOZANO SAAVEDRA.

8. DECLARATORIA DE LA RECEPCION EN RESGUARDO DE LOS
RECURSOS:

‘Los documentos firmados por los nuevos titulares a manera de recibos, sélo

acreditan la recepcion material de los bienes entregados, sin que esto los exima
de las responsabilidades que puedan proceder”

‘La verificacién y validacién fisica del contenido del acta de entrega-recepcién y

Sus anexos a que se refiere la presente ley deberan llevarse a cabo por el servidor

publico entrante en un término no mayor a treinta dias habiles contados a partir del
acto de entrega”.

&

I Sistema para el Desarrollo Integral de Ia Familia del municipio de Ocotlan,

Jalisco debera cotejar el inventario de los bienes del municipio con el titular
anterior y con el entrante”.

9. CIERRE DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION: Las partes concluyen el acta

administrativa de entrega recepcién, el dia 30 de marzo del 2023 dos mil veintitrés,
siendo las 12:00 horas con 30 minutos, firmando al margen y al calce las partes
quienes intervinieron en el presente procedimiento.

boo #

Al



C.ERICKAJAZMIN LUA CISNEROS CLAUDIA MARCELA ACEVES VILLANUEVA
TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE O DESIGNADO

AMAL )

ANNA ALEJANDRA LEON ALVAREZ
TESTIGO DEL SALIENTE

ANA RQSA LOZANO SAAVEDRA
TESTIGO DEL ENTRANTE

TIFULAR DEL ORGANO DE 002.:»0_'“2 N
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