MUNICIPIO- OCOTLAN, JALISCO.

ASUNTO: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE ENTREGA- RECEPCION.
DEPENDENGIA.: SUBDIRECCION.

TITULAR SALIENTE: EFRAIN LICONA GODINEZ,

DESIGNADO o TITULAR ENTRANTE: ANA ESMERALDA BARAJAS ADAME.

ACTA ADMINISTRATIVA DE mz._._»mo.>-_wmom_uo_02

: Los servidores
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2, INTERES PUBLICO: El

procedimiento administrativo de entrega-recepcion
del Sistema para el Desarrolio Integral de I3 Familia de] Municipio de Ocaotlan,
Jalisco, es ¢ acto de caracter obligatorio y formal mediante el cual un servidor
abli , hace entrega del Qmmvmnjo a Su cargo, mediante
ativa de entrega recepcion g quien lo sustituye en
sus funciones o g quien se designe para ta] efecto o, en sy caso, al org

ano de control
interno de |3 entidad publica.

3. CONCEPTOS DE LEY:

a)  COMISION: Grupo de personas nombradas,

previo a Ia
periodos oozm%como:m_mm, que tienen

transicion de
las funciones de enlace,

recepcion o
vinculacién Para llevar a cabg e| procedimiento de entrega-recepcion.

b) ACTA: Al acta circunstanciada de entrega recepcion, que e

<

s ¢l documento
en el cual se hara constar el procedimiento administrativo de entr

€ga-recepcion y
que deber3 contener los requisitos que establece Ia ley en materia.
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Para el procedimiento administrativo de entrega-recepcion de |Ia dependencia a 5N
entregarse Unicamente intervendran en terminos del diverso 16 de la Ley de
m::m@m-mmomvoa: del Estado de Jalisco y sus Municipi

0S, consistente en:

a) El servidor publico titular saliente o |5 Persona designada por el superior

jerarquico:

b) El servidor pUblico entrante o la persona designada: =
c) Un representante del 6rgano de control interno, C. GERMAN ZADDAY wl
OCHOA REGALADO: . $Y
d) Cuando menos un testigo por cada uno de los servidores publicos obligados. 2

5. INFORMACION INTEGRA PARA ENTREGA POR PARTE DEL SERVIDOR m,\.
PUBLICO SALIENTE: o
Por disposicién del articulo 21y 26 de I Ley de m::m@m-mmom_uo_o: clel Estado de ,,

Jalisco y sus Municipios, los servidores pUblicos obligados de Ia entrega-recepcion W

son directamente responsables de rendir POr escrito y autorizar con su firma el 4

contenido de |g

informacion Y anexos, realizando |a respectiva

escripcion y &

manifestacion del lugar y estado en que se encuentra conforme al continuo orden: m
[
. INVENTARIO DE ACTAS, (O-1).
“No aplica” i p
Pl ol

I INVENTARIO DE _Nmo_ub._smzd.Omu CIRCULARES Y DISPOSICIONES
bog_z_m._.m>._._<>m_ (0-2).
“No aplica”

. RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN COMISIONES, (0-3)
“No aplica”




Nz

OCOTLAN
V. INVENTARIO DE LIBROS DE >O._.C>O_Ozmm_ (O-4).
“No aplica”
V.  RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE, (O-5).
“No aplica”
VL. PLANTILLA DE PERSONAL, (O-6).
“No aplica”
VII. INVENTARIO DE >_r§>omzmm_ (O-7).
“No aplica”
VIIL. PADRON DE _um0<mm_uo_ﬂmm_ (O-8).
“No aplica”
IX.

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, (0-9).

Se adjuntan 1 forma relativa al apartado describiendo 8 registros.

X. INVENTARIO DE BIENES INMUE

BLES, (0-10).
“No aplica”

Xl.  EFECTIVO, (0-11),
“No aplica” _

Xll. FONDOS FIJOS Y mm<0r<mz._.mmq (012
“No aplica”

).

XIII. BANCOS, (0-13).
“No aplica”
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XIv. _z<mmm_ozmmu (O-14).
“No aplica”

XV. CUENTAS POR COBRAR, (0-15).

“No aplica”

XVI. DEUDORES DIVERSOS, (O-18).

“No aplica”

XVIl. INGRESOS POR xmoc_ummb,_ﬂ (017
“No aplica”

).

XVIIL. ANTICIPO A _umo<mm_uo_~mw_ (O-18).
“No aplica”

XIX. TiTULoOS Y VALORES, (0-19),
“No aplica”

XX.  PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLIC
“No aplica”
XXI. ARRENDAMIENTO FINANCIERO, (0-21).

“No aplica”

XXI1. v_”~0<_mm_uommm Y OOZ._._N>._._m._.>m P
“No aplica”

XXIll. OTROS POR PAGAR (ANTICIPOS D

E _ubm._._o:ubo_Ozmmr (0-23).
“No aplica”

XXV, _uboxozmm. (0-24).
“No aplica”

A, (0-20),
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“No aplica”

XXVI. DOCUMENTACION OFICIAL, (O

-26).
“No aplica”

XXVII.SELLOS OFICIALES, (O-27).

Se adjunta 1 forma relativa g| apartado, describiendo 1 registro.
XXVIIL.

INFORMACION DE LA PAGINA WEB, (0-28).
“No Aplica”

XXIX. DOCUMENTOS DIVERSOS, (0-29),

Se adjunta 2 formas relativas al apartado, describiendo 10 registros.

XXX. INVENTARIO DE VEHICULOS Y gboc_z%ﬁ“

Se adjunta 1 formas relativa g apartado, describiendo 13 registros.

Tiene por objeto en caso de existir discrepancia en el respectivo catalogo de bienes,

realizar el titular saliente las aclaraciones pertinentes aj Organo de Control Interno
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O en su defecto instaurar e procedimiento de responsabilidad por | situacion
juridica resultante.

7. DESCRIPCION DEL PROCESO DE VERIFICACIC

DE LOS SERVIDORES PUBLICOS:

Es el derecho de Ias partes de realizar manifestaciones por lag situacic

nes juridicas
surgidas dentro de| procedimiento administrativo de entrega-recepcion

a) TITULAR SALIENTE: Efrain Licona Godinez. Cualquier situacion deberg
notificarme en e| domicilio localizable en la ca

lle: Hidalgo #60, Localiclad La Labor

Vieja, de este Municipio o al ntmero Celular 3921280721,

b) TESTIGO DEL TITULAR SALIENTE: Lourdes Jacqueline Barajas Lopez.

c)

notificarme en g| domicilio localizable en la calle: Francisco Villa #16 B, en la

localidad de La Labor Vieja, de este municipio o al nimero celular 3929270966

d) TESTIGO DEL TITULAR ENTRANTE: Melissa Retana Castellanos.

8. DECLARATORIA DE LA RECEPCION EN RESGUARDO DE LOS RECURSOS:
0s documentos firmados por los nuevos fitula

res a manera de recibos, solo
acreditan la recepcion material de los biene

S entregados, sin que eslo ios exima de
las responsabilidades que puedan proceder”

“La verificacién Yy validacion fisica del contenido del acta de entrega-recapcisn Y sus
anexos a que se refiere |3 presente ley deberan llevarse a cabo por el servidor
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acto de entrega”

[ Sistema para el Desarrollo Inte

deberg cotejar el inventario de lo
el entrante”.

gral de la Famijjia del municipio de Ocotf

an, Jalisco
S bienes def m

unicipio con el titular anterior y con

_”,5: sy 5.% MQ_ .“.,v?..ﬁ,,,rJ F.L CAbb

C. EFRAIN LICONA GODINEZ

C. ANA ESMERALDA BARAJAS ADAME
TITULAR SALIENTE

TITULAR ENTRANTE 0 DESIGNADO

Oy
lsﬂlllulllllllllll..lllllujl

C. MELISSA RETANA CASTELLANOS

TESTIGO DEL SALIENTE

TESTIGO DEL ENTRANTE
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