L.C.P. JORGE LABRA AMEZCUA

Coordinador de Tesoreria
Ocotlan Jalisco, e-mail: difocotesoreria@hotmail.com, tel 392 92 3 3822, Av de los maestros No. 956 Col. Mascota

EXPERIENCIA LABORAL

COORDINADOR DE TESORERIA (DIF OCOTLAN)

Enero 2023 a la fecha

Elaboracidn de la contabilidad del ente publico en el sistema SOFT, nomina quincenal de los empleados de la dependencia, control de
los ingresos y egresos, atencidn a auditorias de la ASEJ, ASF, cuenta Publica, SEVAC

COORDINADOR NOMINA E IMSS, PARQUE VEHICULAR, SUPERVISOR DE SEGURIDAD E HIGIENE

HITEC SOLUCIONES SA DE CV

Abril 2021 — Noviembre 2022

ELABORACION DE NOMINA QUINCENAL, ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES EN IDSE, DETERMINACION DE SUA, TIMBRADO DE NOMINA,
ADMINISTRACION DEL PARQUE VEHICULAR, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS VEHICULOS DE LA EMPRESA,
SEGUIMIENTO A LOS LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE LAS 14 SUCURSALES

COORDINADOR DE ACTIVOS Y SEGUROS

WN EL NOGAL SC DE RL DE CV - Ocotlan, Jal.

Octubre 2018 - Abril 2021

CONTROL DE ACTIVOS FIJOS, TRAMITES Y GESTORIA VEHICULAR, SEGURO PATRIMONIAL, INVENTARIO FISICO DE VEHICULOS,
HERRAMIENTA Y MAQUINARIA, SEGURO DE FLOTILLA VEHICULAR, SEGUIMIENTO A SINIESTROS, ADMINISTRACION DE RIESGOS,
SEGURIDAD E HIGIENE

ANALISTA DE NOMINA Y LABORAL

BLSM LATINO AMERICA SERVICIOS SA DE CV - Zapopan, Jal.

Junio 2018 - septiembre 2018

NOMINA SEMANAL Y CATORCENAL EN SISTEMA GIRO (WORK TEAM), ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES EN IMSS (IDSE), NOMINAS
ESPECIALES, ADMINISTRACION DE GASTOS MEDICOS, ATENCION AL PERSONAL, EXPEDIENTES, ATENCION DE REQUERIMIENTOS IMSS E
INFONAVIT, CONTROL DE INCAPACIDADES Y RIESGOS DE TRABAJO, FINIQUITOS, DISPERSION BANCARIA DE NOMINA, TIMBRADO DE
RECIBOS DE NOMINA (CFDI)
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ANALISTA DE NOMINA Y RECURSOS HUMANOS

MEXICHEM SERVICIOS TRANSFORMADOS, SA DE CV

Enero 2013 - mayo 2018

ELABORACION DE NOMINA SEMANAL Y MENSUAL EN SISTEMA SAP, PARA APROXIMADAMENTE 700 TRABAJADORES A NIVEL NACIONAL
(5 PLANTAS), ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES EN IMSS (IDSE), CALCULO DE VARIABLESBIMESTRALES, ADMINISTRACION DE
VALESDEDESPENSA, CAJA DE AHORRO, GASTOSMEDICOS, FONDO DE AHORRO, AGUINALDO, BONOS Y PTU, ATENCION A AUDITORIAS
INTERNAS Y EXTERNAS, REQUERIMIENTOSDE IMSS E INFONAVIT, ATENCION AL PERSONAL, ENCUESTAS, NEGOCIACION CON SINDICATO
CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO, PAGO DE IMSS (SUA), DISPERSION DENOMINA A TRAVESDE PORTALES BANCARIOS, TIMBRADO DE
RECIBOS DE NOMINA (CFDI).

ENCARGADO DE IMSS, SATIC Y NOMINA

ADMINISTRADORA ALPHA, SAPI DE CV (CASAS GEO)

oct 2011 - ene 2013

RESPONSABLEDE LOS PROCESOS DEL IMSS PARA CONSTRUCTORAS (SATIC), ELABORACION DE NOMINA SEMANAL Y MENSUAL,
APROXIMADAMENTEDE 1000 TRABAJADORES, ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES, ELABORACION DE EXPEDIENTES Y CONTROL DE
ARCHIVO, RESPONSABLE DE CUENTAS POR PAGAR Y CUENTAS POR COBRAR, NEGOCIACION DE BAJAS Y CONVENIOS EN JUNTA LOCAL
DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

CONTADOR, ASESOR FISCAL

GRUPO DE CONSULTORES FISCALES Y CONTADORES SALAS OSUNA

jun 2009 - jul 2011

ENCARGADO DE LA CONTABILIDADDE APROXIMADAMENTE 15 EMPRESAS, ENTRE ELLASPERSONAS FISICAS Y MORALES, TRAMITES
ANTE SAT, IMSS Y SEFIN, ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS, CONTPAQ, I, CONTPAQ | NOMINAS, SUA, ATENCION DIRECTA A LOS
CLIENTES DEL DESPACHO.

CONTADOR INTERNO

NURNO VELAZQUEZ Y ASOCIADOS, SA,

jul 2006 - abr 2009

PROCESO CONTABLE Y FISCAL DE 7 EMPRESAS (CORPORATIVO NUVE), SEGUIMIENTO A LICITACIONES CON CONCESIONARIOS DE
AUTOPISTAS Y PUENTES FEDERALES, ELABORACION DE IMSS, SUA Y 2% SOBRE NOMINA DE TODAS LAS EMPRESAS, ATENCION A
REQUERIMIENTOS Y TRAMITES ANTEORGANISMOS FEDERALES, COLABORACION CON TODAS LAS AREAS ADMINISTRATIVAS.

AUDITOR DE DICTAMEN IMSS Y OBRA CIVIL

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (SUBDELEGACION OCOTLAN), OCOTLAN, JALISCO

sep 2004 - jun 2006

RESPONSABLEDE LA REVISION DEL DICTAMEN PATRONAL DE IMSS, COMUNICACION DIRECTA CON EL PATRON PARA EL ENVIO DE
REQUERIMIENTOS DE INFORMACION AS{ COMO DE SUSTENTO DOCUMENTAL, A FIN DEOBTENER LA CEDULA DE RAZONABILIDAD DEL
DICTAMEN, FISCALIZACION Y REGULARIZACION DE OBRA CIVIL (CONSTRUCCION), PROGRAMASDE CORRECCION PATRONAL
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EDUCACION Y FORMACION
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 2000 — 2004 Licenciado en Contaduria en TITULADO
Centro Universitario de la ciénega

Habilidades, conocimientos e idiomas
¢ Software de contabilidad, SAP RH

* Microsoft Excel

¢ Contabilidad

Otros datos de interés

1.- Profesionista enfocado al 4rea de Némina y Admon. de personal
2.- Atencidn a requerimientos SAT, IMSS, INFONAVIT, SEFIN

3.- Altas, bajas, y modificaciones ante el IMSS IDSE, LEVICOM

4.- Calculo del 2% sobre nomina

5.- Calculo y pago IMSS (SUA).

6.- Manejo de Personal, Reclutamiento, seleccidn y capacitacion

7.- Resolucién de conflictos con el personal (Rel. Industriales)

8.- Calculo de Finiquitos y liquidaciones (LFT)

9.- CFDI Facturacién y CFDI ndmina en sistema SAP

10.- DIM, Declaracién Anual Personas Fisicas y Morales
11.-Atencion auditorias internas/externas (Auditorias procesos RH, dictamen Imss)
12.-ISR, IVA, Provisional y Anual
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